POKYNY PRO ZADATELE

DOPLNUJICI INFORMACE PRO KONECNE PRIJEMCE

Aktualizace ke dni 30.5.2007
- VYBEROVE RIZENI

V elektronickém prostiedi Benefillu (http://zadosti.sfzp.cz) je pro konecné piijemce, jejichz

zadost byla zaregistrovdna, po pfihldSeni se pod piisluSnym heslem, v sekci Manudly
k dispozici Metodika zaddvani vefejnych zakazek dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.

a) zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace malého rozsahu

Zadavatel je povinen, v souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych
zakdzkdch dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.
Podrobny postup uvadi pro tyto zakdzky Metodika zaddvéni vefejnych zakazek (¢ast I11.) dle
zakona ¢. 137/2006 Sb., struc¢né viz.:

Konecny piijemce bude pii vybéru zakazky postupovat nasledujicim zpisobem:

Bud':

-V tisku nebo na svych internetovych strankach zvefejni Vyzvu k podani nabidky s lhttou
pro podani nabidky, kterd nesmi byt kratsi nez 7 dni (a v pifipadé zakdzek
s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 800.000,- K& v pripadé doddvek a sluzeb a
3 000 000,- K¢ v piipadé stavebnich praci 10 dni) a s odkazem na to, jakym zplisobem je
mozno ziskat podrobné informace o zakdzce (zaddvacich podminkach);

Nebo:

- Vyzva k podani nabidky bude zaslana alespon tfem dodavateltim, ktefi maji predpoklady pro
splnéni dané zakazky a zdrovenn bude Vyzva k podani nabidky zvefejnéna zplisobem
uvedenym vySe. Zadavatel piijme a zafadi do vybéru i nabidku uchazece, ktery podal
zadavateli nabidku, i kdyZ nebyl zadavatelem vyzvan;

Dale:

- Obec zvetejni Vyzvu k podani nabidky na dfedni desce;

- Zvetejnéni Vyzvy k poddni nabidky na internetové strance zadavatele (nepovinné);

- Kazdému uchazeci budou poskytnuty stejné informace o zakédzce (zadavacich podminkéch);
- Podminky zakdzky nebudou v pribéhu zadani zakdzky (od lhity k podani zakdzky az po
vybér nejvhodnéjsi nabidky) ménény;
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- Soucasti informace o zakdzce bude i informace, jakym zpiisobem budou hodnoceny
nabidky;

- Vysledek vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude ozndmen vSem netdspéSnym uchazeclm,

pfi¢emz toto oznameni bude obsahovat:

a) Oznaceni vybraného uchazece,

b) ZdGvodnéni, ze kterého je patrné, Ze byl vybrdn uchazec, ktery nejlépe splnil
stanovené podminky,

c¢) Informaci o tom, Ze proti vysledku je mozno podat ndmitku;

- Pfijemce podpory bud potvrdi, Ze proti vysledku vybérového fizeni nebyly podiny Zadné
namitky, nebo (pokud byly ndmitky podany) sdéli, jak byly tyto ndmitky vyfeSeny;

- Pfijemce podpory predlozi ke kontrole ndvrh Vyzvy k poddni nabidky a zadavaci
dokumentaci - projektovou dokumentaci (pouze v piipadé, Ze k zadosti byla predlozena
dokumentace v jiném stupni fizeni) a ndvrh smluvniho vztahu (dodaci, zdruc¢ni, platebni
podminky).

Konecny pfijemce obdrzi dopis, zda je zaddvaci dokumentace doporucena z hlediska kontroly
k distribuci.

Konecny piijemce pfedlozi ke kontrole doklady o zakdzce prokazujici transparentni a
nediskriminacni priibéh zaddvaciho fizeni.

Pokud je konecny pfijemce vyzvan o doplnéni podkladl, neprodlené tak ucini. V pfipadé, ze
konecny piijemce neptedlozi podklady pozadované Fondem, odstoupi Fond od Rozhodnuti o
poskytnuti podpory.

b) ostatni verejné zakazky

Pokud piijemce podpory zaddva vetejnou zakdzku je povinen postupovat podle ¢asti I. a I
Metodiky zadavéni vefejnych zakdzek podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéch a
Metodiky zadavani zakazek financovanych ze zdroji EU, kterd je Koneénym piijemctim,
jejichz Zadost byla uspés$né zaregistrovana, k dispozici v elektronickém prostfedi Bene-fill
(http://zadosti.sfzp.cz).

Konecny piijemce pfedlozi Fondu ke kontrole zaddvaci dokumentaci a navrh Oznameni o
zakazce.

Fond posoudi zad4dvaci dokumentaci véetn€ navrhu Oznameni o zakazce z hlediska kontroly
formalnosti a zhlediska pfedmétu podpory, uvedeného v Rozhodnuti ministra CR o
poskytnuti financnich prostfedki. Vzhledem k poskytovani prostiedki EU pfes statni
rozpo&et bude u akci vyddn odborem rozpo&tu MZP Souhlas se zaddnim akce.

Konec¢ny pfijemce obdrzi dopis, zda je zaddvaci dokumentace a ndvrh Ozndmeni o zakdzce
doporucena z hlediska kontroly k distribuci, popfipad€ bude vyzvan k doplnéni/piepracovani.


http://zadosti.sfzp.cz/

Kone¢ny pfijemce ozndmi Fondu vcas (nejméné 7 dni pfedem) termin prvniho jednéni
(pripadné terminy jednéni, pokud jsou mu zndmy) hodnotici komise a umozni zastupci Fondu
UcCastnit se tohoto (resp. té€chto) jedndni. Také o kazdém dalSim jednani musi byt Fond vcas
informovan (nejméné 7 dni pfedem), aby feditel Fondu mohl pisemné povéfit zastupce SFZP
CR na konkrétnim jednéni.

Neoznami —li kone¢ny piijemce Fondu vc€as terminy konkrétnich jednani hodnotici komise ¢i
neumozni-li povéfenému zistupci Fondu se t&chto jedndni zd&astnit, projednd SFZP moZnost
pokracovani projektu nebo nutnosti opakovéni vybérového fizeni.

Fond pisemné informuje konecného piijemce, kdo se za Fond zucastni jedndni hodnotici
komise.

Po skonceni vybérového fizeni pfedlozi konecny piijemce Fondu ke kontrole nezbytné
doklady podle pfiloh - vzory dokumentu — dle jednotlivych typi fizeni a dokumenty
prokazujici splnéni kvalifikace vitézného uchazece. Doklady k pfedloZeni Fondu ke kontrole
nalezne kone¢ny piijemce v prostfedi Benefill v sekci Manualy - DileZité dokumenty pro
zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢.137/2006 Sb. — vzory dokumenti (jsou rozd€leny
dle jednotlivych typt VR).

V pfipadé€, Ze néktery z vyse uvedenych kroki neni v pofadku, je konecny piijemce o tomto
informovdn s dalS§imi pokyny. Pokud konecny piijemce neakceptuje tyto pokyny (nepiedloZi
doklady pozadované SFZP ve stanoveném terminu), navrhne SFZP Ridicimu orgdnu
odstoupeni od pfislusnych Rozhodnuti.

Kdykoliv v procesu bude mit SFZP CR pochybnosti ohledn& dodrZeni zdkona o vefejnych
zakdzkdch v platném znéni, obréti se s Zadosti o stanovisko na Ufad pro ochranu hospodéiské
soutéze.

UZSi fizeni
V ozniameni o zahdjeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen vymezit zplsob
(postup) pii omezovani poctu zdjemcu, které vyzve k podani nabidky. Zakon definuje 3

zékladni cesty,
kterymi lze omezovani poctu zajemctl provést:

1) na zakladé kvalifika¢nich pfedpokladti/pozadavkd, tj.

a) v pripadé vefejného zadavatele na zdkladé miry naplnéni drovné prokdzanych
ekonomickych a finan¢nich kvalifika¢nich pfedpokladi (nad ramec minimalné poZadované
urovné) a/nebo na zdkladé miry naplnéni urovné prokazanych technickych kvalifikacnich
predpokladii (opét nad rdmec minimalné pozadované turovné), které vefejny zadavatel
pozadoval prokdzat v prfisluSném zaddvacim fizeni, popfipadé na zdkladé jen nékterych z
takto pozadovanych kvalifika¢nich pfedpokladi;

b) v ptipadé€ sektorového zadavatele na zdkladé miry naplnéni trovné prokazané ekonomické
zpusobilosti (nad rdmec minimdlné pozadované urovn€) a/nebo miry naplnéni drovné
prokazané finan¢ni zpusobilosti a/nebo technické zpiasobilosti (nad rdmec minimalné



pozadované turovné), kterou sektorovy zadavatel pozadoval prokazat v piisluSném zaddvacim
fizeni, popfipadé€ na zdkladé€ jen nékterych z takto vymezenych kvalifika¢nich pozadavki;

2) na zdkladé ndhodného vybéru provedeného losem,
- losovani provede vefejny zadavatel v souladu se zdsadami nediskriminace transparentnosti,
Ucastnit se losovani maji pravo zdjemci, kterych se vybér losem tyka,
- o terminu losovani je zadavatel pisemné vyrozumi nejméné 5 dnti pfed losovanim nebo

3) na zdkladé kombinace podle bodi 1) a 2).

Podrobnéjsi informace uvadi Metodika zadavani verejnych zakazek dle zakona ¢.
137/2006 Sb., str. 84.

Harmonogram vybéru zhotovitele

U akci schvalenych v ramci 3.vyzvy je prijemce podpory povinen predlozit na

Fond zadavaci dokumentaci a navrh Oznameni o zakazce.) resp. u zakazek na dodavky,
sluzby nebo stavebni prace malého rozsahu zadavaci dokumentaci - projektovou
dokumentaci (v piipadé, Ze dokumentace predloZzend k Zadosti je v jiném stupni fizeni) a

navrh smluvniho vztahu (dodaci, zaruéni, platebni podminky) a to ve lhuté do 4 mésicu

od obdrZeni Rozhodnuti o registraci akce a Rozhodnuti o poskytnuti podpory ze SFZP. Fond
muzZe v odiivodnénych pripadech tuto lhitu po projednani prodlouzit.

- ZAKAZKY NA PROJEKTOVOU DOKUMENTACI

Pokud byla kone¢nému pfiijemci na zdkladé Rozhodnuti ministra Zivotniho prostfedi pfizndna
podpora na projektovou dokumentaci, je povinen doloZit Fondu ke kontrole pfed uzavienim
Smlouvy o poskytnutim podpory piislusné doklady o vybérovém fizeni na zhotovitele
projektové dokumentace. Soucdsti téchto dokladi je vZdy smlouva o dilo na zpracovani
projektové dokumentace véetné dokladu o zaplaceni (faktura, vypis z uctu).

Konec¢ny pfijemce je povinen doklddat splnéni ptislusSného zdkona v oblasti vybérového fizeni
na zhotovitele projektové dokumentace dle nasledujicich pravidel:

¢) zakazky na projektovou dokumentaci, jejichz predpokladana cena nepresahne 2 mil.
K¢ bez DPH. za podminky platnosti zakona ¢. 40/2004 Sb. o zadavani verejnych zakazek

Zadavatel je povinen, v souladu s ustanovenim § 6 odst. 3 zdkona ¢. 40/2004 Sb.o vefejnych
zakazkdch, zadat zakdazky na zpracovani projektové dokumentace, jejichz predpoklddand cena
nepresdhne 2 mil. K¢ bez DPH, transparentnim a nediskriminanim postupem, za cenu

Vv,

obvyklou v misté plnéni. Podrobné&;jsi postup specifikovan vyse v textu ad a).

d) zakazKky na projektovou dokumentaci, jejichz predpokladana cena presahne 2 mil. K¢
bez DPH. za podminky platnosti zakona ¢. 40/2004 Sb. o zadavani verejnych zakazek



Zadavatel je povinen, v souladu s ustanovenim § 6 odst. 3 zdkona ¢. 40/2004 Sb.o vefejnych
zakazkach, predlozit a postoupit stejny proces hodnoceni a kontroly uvedeny v textu ad b)
s pfihlédnutim k tomu, Ze se jednd o sluzbu, nikoliv o stavebni préce.

e) zakazky na projektovou dokumentaci dle zakona ¢. 199/1994 Sb. o zadavani
verejnych zakazek v platnych formach

Zadavatel je povinen, v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 199/1994 Sb. o zadavéni vefejnych
zakazek a jeho nasledujicimi zménami, zadat zakdzky na zpracovani projektové dokumentace
a predlozit Fondu k rukdm technika akce nezbytné dokumenty dle ptislusné formy zad4vaciho
fizeni a to do stanoveného terminu 11 mésic od data vyddni Rozhodnuti k predloZeni
podkladi pro uzavieni Smlouvy o poskytnuti podpory (P¥iloha &.SFZP 7.31).

V piipadé neobdrzeni pozadovanych dokladi dle Kontrolniho listu VR — projektova
dokumentace (Pifloha ¢.SFZP 7.32) nebo v piipadé nutnosti doplnéni téchto dokladd je
kone¢ny prijemce vyzvan k jejich predloZeni s uvedenim terminu, do kterého ma konecny
prijemce tyto podklady dolozit.

Nepredlozi-li konecny pfijemce podklady pozadované Fondem, nebude mu poskytnuta
podpora na zpracovani projektové dokumentace (dal$i podminkou poskytnuti podpory na
projektovou dokumentaci je uspésSna realizace akce).

f) zakazky na projektovou dokumentaci dle zakona ¢. 137/2006 Sb. o zadavani verejnych

zakazek v platnych formach

V naprosté vétsSiné piipadi se bude jednat o zakdzky malého rozsahu, postupy pro tyto
zakdzky (i zakdzky ostatni) popisuje Metodika zaddvani vefejnych zakazek dle zdkona ¢.
137/2006 Sb., obecné viz.:

Zakazky malého rozsahu

Zadavatel je povinen zaddvat 1 tyto vefejné =zakdzky transparentnim a
nediskrimina¢nim zptisobem, a soucasné dodrzet zdsadu rovného zachizeni. Tyto obecné
zésady by vSak mély byt dodrZzovany vSemi zadavateli vefejnych zakdzek, a to zejména s
ohledem na obecné zdsady hospodarské soutéze.

Zadavatel musi postupovat tak, aby jeho postup Zadnym zplsobem nediskriminoval
(pfimo i nepfimo) potencidlni zdjemce. Zadavatel nesmi pominout nabidky zdjemcu, které pri
zadani zakazky malého rozsahu neoslovil. Témto zdjemcim je zadavatel vzdy povinen
poskytnout stejné informace jako oslovenym zdjemciim. Podminky vefejné soutéZe nesmi byt
pfimo ani nepfimo diskrimina¢ni ve vztahu k zdjemctm z jinych ¢lenskych stati ES.

Zadavatel musi vzdy postupovat tak, aby dopfedu byla zndméa piisluSnd pravidla a
podminky, jimiZ se bude zaddvani vefejné zakdzky fidit. Tyto nemohou byt dodate¢né



ménény. Stanovené podminky a pravidla museji byt uplatiiovany vici vSem zdajemcim stejné.
RovnéZ tak musi byt zajistén stejny pfistup k informacim. Ze zdsady transparentnosti ov§em
vyplyva i povinnost zadavatele zvefejnit zplisobem stanovenym pii zaddvani verejné zakazky
malého rozsahu rozhodnuti o pridéleni vefejné zakdzky.

Specifikace vydaju na projektovou dokumentaci

Podpora na zpracovani projektové dokumentace se poskytuje do vyse 50% vydaji na
zpracovani dokumentace, maximalné vSak 3% ze zdkladu pro vypocet podpory, nejvyse do
vySe 3000000 K¢&. BIlizsi specifikace zpiasobilych a nezplisobilych vydaji v ramci
kofinancovéni zpracovani projektové dokumentace:

1) zpusobilé vydaje
Za zplsobilé vydaje jsou povazovany nasledujici polozky:

- projektovd dokumentace k izemnimu fizeni

- projektovd dokumentace ke stavebnimu povoleni

- zadavaci dokumentace v ptipad¢ dodavek (nestavebnich praci)
za podminky dodrZeni ¢asového limitu maximalné 5-ti let od data registrace pfislusné zadosti
v ramci konkrétni vyzvy OP Infrastruktura a v pfipad€ dodrZeni povinnosti a pravidel pii
vybéru zhotovitele projektové dokumentace dle platného znéni zdkona ¢. 199/1994, o
zadavani vetejnych zakédzek, popt. zdkona ¢. 40/2004 o vetejnych zakdzkach .

Hradit 1ze oba typy vySe uvedenych dokumentaci soucasné pii dodrZzeni vySe zminénych
stanovenych zadkonnych a ¢asovych podminek.

2) nezpusobilé vydaje
Za nezpusobilé vydaje jsou povazovany tyto polozky:
- zaddvaci dokumentace (nejedné-li se o dodavky, nestavebni prace)
- studie proveditelnosti
- prizkumy
- dokumentace k ohlaSeni stavby
- spravni a mistni poplatky souvisejici s realizaci akce, pendle z tvért, nahrady $kod,
pojistné, pokuty, atd.
- ndklady na ¢4st projektové dokumentace, které nemaji vécnou a faktickou souvislost
s danym projektem — napt. ndklady, které souvisi s obci ¢i méstem, které neni
soucasti projektu, ¢i nédklady na jednotlivou dil¢i stavbu, kterd neni soucasti projektu.
Vyse uvedené se hlavné tyka téch projektt, které v dobé piipravy prosly znacnymi
zménami.
- Inzenyrska Cinnost, konzultacni sluzby a technicka asistence,
- faktury hrazené z jinych zdroji, nezli ze zdroje Zadatele.
- generel mésta



- dokumenty, které nejsou ve vlastnictvi konec¢ného piijemce podpory.

ZPUSOBILE VYDA JE — OPATRENI 3.2. — Zlepsovani infrastruktury ve vodnim

hospodaistvi
Specifikace zpusobilych vydaju u investi¢niho projektu

Pod toto opatieni nelze zahrnout jako zplsobily vydaj rekonstrukci kanalizace, a to ani
v piipadé€, Ze ptvodni kanalizace bude odstranéna a bude vybudovdna kanalizace zcela
nova. Rekonstrukci vodovodniho potrubi 1ze povazovat za zpisobily vydaj pouze tehdy,
je-li doloZeno stanoviskem KHS nesplnéni prahovych hodnot definovanych v seznamech
A, B Smérnice 98/83/ES z diivodu materidlu potrubi.

Zasitovani dosud nezastavénych pozemku splaskovou nebo jednotnou kanalizaci,
vodovodem nesmi byt financovdno v rdmci OPI.

Néklady na vystavbu kanalizacnich nebo vodovodnich pfipojek na vefejnych pozemcich
uréenych pro piipojeni stavajicich objektti jsou obecné piipustné pro financovani v ramci
OPI.

Naklady spojené s demolici a naslednou tvpravou verejné komunikace vyvolané
investici vodohospodarského charakteru jsou piijatelné v rdmci OPI jenom v Sifce, ktera
je bezprostfedné nutna jako piimy disledek vykopovych prace v komunikaci. Vyjimkou
jsou ndklady spojené s vystavbou / rekonstrukci pristupovych nebo provoznich
komunikaci v aredlech upraven vod nebo Cdistiren odpadnich vod, apod., které
bezprostiedné souvisi se zajiSténim provozu téchto zafizeni. Takovéto ndklady lze uplatnit
jako zpusobilé.

Ze skupiny ndkladd, které jsou definovany vétSinou jako vedlej$i rozpoctové naklady,
nebo jako predbéZné a vSeobecné polozky, nelze hradit v rdmci OPI nésledujici polozky:
dokumentace — realizacni, skute¢ného provedeni, k zafizeni, apod.. Dale nelze hradit
zaskoleni pracovnikl provozovatele, Gc¢ast na zkuSebnim provozu, dopliujici prizkumné
prace, provozni fady, doklady poZadované k pfeddni dila, dopravni opatieni, revizni
zpravy, apod..

Mezi zpusobilé naklady vramci OPI lze také zahrnout tzv. viceprace (dodatecné
stavebni, montdZni prace nebo sluzby, které nebyly obsazeny v plivodni vefejné zakdzce a
jejichz potieba vznikla v naléhavém ptipadé), za predpokladu dodrZeni zdkona o zaddvani
vefejnych zakdzek v platném znéni, a pouze do vySe tzv. ménépraci. Pokud skute¢né
ndklady akce (a to i prubé€zné, v pribéhu realizace akce) prekroci zdklad pro stanoveni
podpory (popiipadé jeho cast odpovidajici postupu realizace akce), uhradi pfijemce
podpory ¢astku tohoto piekroceni z vlastnich zdroji.

POSOUZENI PODPORY Z HLEDISKA ZAKONA O VEREJNE PODPORE



Pi{jemci podpory, kterych se tyka vefejnd podpora, budou informovéani o této skutenosti
dopisem vcetné pokynt dalsiho postupu.

- POZASTAVKY V SOD

Vzhledem k nutnosti technického (pfedani stavby investorovi) i ekonomického (zaplaceni
faktur za cely rozsah dila) ukonceni celé akce k pevné stanovenému datu doporucujeme
pripadné pozastavky vici zhotoviteli fesit formou jistoty (napt. bankovni zaruka, apod.).

- POJISTENI STAVBY

Pokud charakter podporované akce umoziuje vyZadovat pojisténi dila, musi byt nezbytnou
soucdsti zadavaci dokumentace (v ¢asti Obchodni podminky) uvedena povinnost zhotovitele
pojistit dilo proti v§em mozZnym rizikiim, zejména proti zivlim a kradezim s uvedenim
pojistné Castky.

- PODMINKY ZAJISTUJICI REALIZACI AKCE

Vzhledem k nutnosti fadné realizace akce je pifjemce podpory povinen zabezpecit fddnou
¢innost odborného dozoru pii realizaci stavby (u opatieni 3.3 je specifikovdno v piiloze
k Rozhodnuti).

- AKTUALIZACE TERMINU DO SMLOUVY O POSKYTNUTI PODPORY

Termin zahajeni = den predani stavenisté podle protokolu o pfedani stavenisté

Termin dokonceni stavebnich a montaznich praci = protokol o preddani a prevzeti
dokoncené stavby (s jasnym popisem toho, co se preddva a piejima - tj. rozsah stavby (dila),
vie musi byt v souladu s rozhodnutim ministra a smlouvou se SFZP), termin musi byt v
souladu s terminem uvedenym ve SoD

Termin dokonceni akce = za termin dokonceni akce se povaZuje datum vydani kolauda¢niho
rozhodnuti, které ndsledné nabude pravni moci, podle pfisluSnych ustanoveni stavebniho
zédkona v platném znéni nebo termin schvéleni protokolu o preddni a pievzeti dila (v
pripadech, kde se na realizaci projektu nevyzaduje stavebni povoleni)

- KONTROLY SFZP

Pracovnici SFZP budou v prib&hu realizace stavby provadét kontroly. Kontroly vézané na
fakturaci budou probihat na kontrolnich dnech (dle dohody investora, TDI a pfislusného



pracovnika technického dseku SEZP a dle povahy projektu, na zdkladé asového a finanéniho
harmonogramu stavby).

Terminy ostatnich kontrol zaméfenych napt. na zjiSténi skute¢ného stavu fyzické realizace
projektu v porovnani s Casovym pldnem realizace, nebo na kontrolu dodrZzovani ndrodnich
predpisti a predpisit Spolecenstvi, budou kone¢nému pifijemci ozndmeny s min. 5 dennim
predstihem.

Pro ucely kontrol je koneCny piijemce povinen pofizovat pribéZznou fotodokumentaci
z realizace akce, pfitom respektovat pfipadné pozadavky Fondu na jeji obsah a vypovidaci
hodnotu a na pozadani ji poskytnout pracovnikiim Fondu.

-  ELEKTRONICKE PODANi PODKLADU PRO UZAVRENI SMLOUVY

Kone¢nému piijemci po obdrZzeni Rozhodnuti ministra jsou v systému Benefill zpfistupnény
zélozky:

a) Aktudlni stav — informuje Zadatele o aktudlnim stavu Zadosti a o jeho povinnostech k
doplnéni pozadovanych podkladi a informaci SFZP CR

b) Podklady pro smlouvu — zadatel vyplni podklady a pfilohy ke smlouvé

c) Prehled financovani — Zadatel doplni informace o spolufinancujicich subjektech,
navrat.finanéni vypomoci, uvérech a urc¢i zdroje jednotlivych prostfedkd financovani dle
upraveného prehledu financovani pro danou akci

d) Dodavatelé — Zadatel doplni informace o dodavatelich véetné data podpisu SoD

Pro vyplnéni a odeslani podkladi pro uzavieni smlouvy konecny piijemce vygeneruje v
zalozce Podklady pro smlouvu privodni dopis a odesle jej spolecné s vlastnimi podklady pro
smlouvu na SEZP CR. Sou¢asné se automaticky odeslou podklady elektronickou cestou na
Fond._

Zadatel v prob&hu piipravy smlouvy miZe byt vyzvan Fondem k doplnéni potiebnych
technickych, ekonomickych a pravnich podklada.

- PUBLICITA

Konecny pfijemce je povinen dodrZovat poZadavky Smérnice Evropské komise (EK) ¢&.
1159/2000 o informacnich a propagacnich opatfenich. V rdmci této Smérnice je kazdy
pfijemce podpory (konecny piijemce/konecny uZivatel) v souvislosti s realizaci projektu
povinovan informovat vefejnost, Ze dany konkrétni projekt/aktivita byly financovany
z finan¢ni pomoci strukturdlnich fondd EU — Opera¢niho programu Infrastruktura (OPI).
Déle je konecny pfijemce povinen dodrzet pokyny stanovené v této oblasti v rdmci ZS,
kterym je pro OPI, Priorita 3, Statni fond Zivotniho prostfedi Ceské republiky. Povinnosti se



lis1 podle vyse prispévku ze strany EU. Publicitu a propagaci uvadi Zadatel jiz do Zadosti, déle

jsou povinnosti publicity a propagace zdvazné zahrnuty v rdmci smlouvy o poskytnuti

podpory a v pokynech pro Zadatele ze strany SFZP, které jsou zvefejnény v piisluiné sekci na

webovych strankdch www.sfzp.cz. Jedna se o:

a) Informace o projektu

- kazdy projekt musi byt alesponl 1 x zvefejnén v mistnim, odborném ¢&i zdjmovém tisku
nebo obdobnym vodnym zplisobem prezentovan vefejnosti

- u projekti, jejichZ celkové ndklady (uznatelné i neuznatelné) presahuji ¢astku 10 mil. K¢
Jje pfijemce podpory povinen uskutecnit alesponi 3 libovolné zvolena informacni opatfeni

b) Informacni tabule (ndklady na zhotoveni jsou uznatelnym ndkladem, nutno zadat v ramci

vybérového fizeni na podporovanou akci)

- konecny piijemce je povinen u kazdého projektu umistit na viditelném misté pti zahdjeni
stavby informacni tabuli, kterou odstrani nejdiive Sest mésicti po vyhotoveni praci

¢) Slavnostni ukonéeni (zahdjeni, kontrolni den)

- SFZP doporucuje slavnostni ukon&eni u projektdi, kde celkové naklady jsou vyssi nez 50
mil. K¢

d) Reklamni panel

Kazdy konec¢ny prijemce, kde EU prispéla na projekt ¢astkou vyssi nez

3 miliony EUR, musi zajistit:
- umisténi velkoplo$ného reklamniho panelu na misto realizace projektu. Panely obsahuji
plochu vyhrazenou pro udaj o spoluucasti EU. Tato ¢ast musi spliovat kritéria dana
Nafizenim komise ¢. 1159/200 ze dne 30.5.2000. Dokument je k dispozici na

www.sfzp.cz nebo na www.ndp.ie. Velkoplo$né reklamni panely se odstrani nejpozdéji
Sest mésicti po vyhotoveni praci a nahrazuji se pamétnimi deskami.

¢) Pamétni deska (ndklady na zhotoveni jsou uznatelnym ndkladem, nutno

zadat v rdmci vybérového fizeni na podporovanou akci)

Kazdy konec¢ny prijemce, kde EU prispéla na projekt ¢astkou vyssi nez
3 miliény EUR, musi zajistit:

- umisténi trvalé pamétni desky na mistech projektl, které jsou pristupné vefejnosti. Vedle
symbolu spolecenstvi (loga EU) musi tyto desky také uvést spolufinancovani EU a
doty¢ny fond. U projektd hmotnych investic do podniki se umisfuji desky na obdobi
jednoho roku. Nezdvazné vzory pamétnich desek lze nalézt v dokumentu, ktery je
k dispozici na adrese: http://europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/index en.htm



http://europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/index_en.htm
http://www.ndp.ie/
http://www.sfzp.cz/

Prijemce podpory na projekt spolufinancovany EU, bez ohledu na vvysi

prispévku, musi spliiovat:

* Informacni a komunikaéni materidl (zpravodaje, brozury, letdky, audiovizudlni
materidl...) musi na titulni strané obsahovat jasné oznaceni ucasti EU. Logo EU musi byt
stejn€ velké jako narodni/regionalni logo;

* webové stranky by mély uvadét vysi prispévku EU a rovnéz odkaz (hyperlink) k ostatnim
internetovym strankdm Komise, které se tykaji strukturalnich fondu;

» v piipadé realizace akci informacniho charakteru - konference, seminéfe a vystavy o
projektech spolufinancovanych EU by mély jasné uvadét vysi prispévku EU a vyuzit
evropské logo na dokumentech a umistit vlajku EU do zasedacich mistnosti;

» tiskové zpravy a informace zaméfené na narodni média (tisk, rozhlas, televize) by mély
obsahovat vysi prispévku a logo EU.

Pro konec¢né prijemce je na strankach www.sfzp.cz v prislusné zalozce (Strukturalni
fondy / Propagace a publicita) také Kk dispozici pruvodce pozadavky EU v oblasti
propagace a publicity véetné grafickych ukazek, vzoru a loga.

Usp&sny zadatel je povinen uchovat vekeré doklady souvisejici s propagaci pro potieby
kontroly, zda-1i dodrzel veskeré podminky informacnich a publikacnich opatfeni souvisejici
s pomoci ze strukturdlnich fondd.

Informace o vzhledu, velikosti a formé jednotlivych nastroju publicity lze nalézt také

v dokumentu:
http://www.europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/pdf/europaid guidelines en.pdf.

- MONITOROVANI PROJEKTU A ZAVERECNA MONITOROVACI
ZPRAVA/ZAVERECNE VYHODNOCENI AKCE

Kone¢ny piijemce je povinen dle Smlouvy o poskytnuti podpory zasilat pravidelné
(dvoumési¢ni) monitorovaci zpravy ke stanovenému datu piisluSného kalendainiho roku na
SFZP CR.

V pripadé zdvérecné monitorovaci zprdvy je konecny piijemce povinen tuto zpravu zaslat
povinen zaslat v terminu predlozeni podkladi k zdvére¢nému vyhodnoceni akce (ZVA)
uvedeného ve Smlouvé o poskytnuti podpory.

Tyto zpravy (pribéZnd monitorovaci a zdvére¢na monitorovaci zprava/ZVA) odesila
kone¢ny piijemce elektronicky v prostiedi Benefillu a po vygenerovani v pisemné formé,
potvrzenou razitkem a podpisem Statutdrniho zdstupce, k rukdm pfrisluSného technika —
projektového manaZera. Monitorovaci zprava slouzi pro ucely kontroly, monitoringu a


http://www.europa.eu.int/comm/europeaid/visibility/pdf/europaid_guidelines_en.pdf
http://www.sfzp.cz/

hodnoceni dosahovani stanovenych cilii a projektovych zamért a k zpétnému vyhodnoceni
celého Opera¢niho programu Infrastruktura.

Monitorovaci zpravy vcetné pokynid k jejich vyplnéni jsou k dispozici v elektronickém
prostfedi Benefillu po pfihldSeni se do systému pod konkrétnim heslem konec¢ného piijemce.

- ARCHIVACE

Ve smyslu § 31 a 32 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o tGcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd,
jsou ucetni jednotky (konecni piijemci) povinny uschovdvat vSechny tucetni pisemnosti,
projektové-programovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku a jiné
dokumenty ¢i doklady v pisemné podobé apod., na technickych nosi¢ich dat anebo
mikrografickych zdznamech.

VSechny uvedené dokumenty souvisejici s projektem vcetné veSkerych souvisejicich
potvrzeni a privodnich materidli musi koneCny pfiijemce archivovat na jednom misté
a uchovavat je béhem obdobi minimalné 10 let od ukonceni financovéni projektu.

VSechny ucetni a smluvni pisemnosti musi byt uschovavany a zabezpeceny pred ztridtou na
jednom misté, a to z divodu zpfistupnéni jednotlivych dokladii v piipadé kontroly. Z toho
divodu budou origindly vSech dokladu souvisejicich s pfislusnym projektem v ramci OPI
u konecného piijemce.

Konecni piijemci musi zajistit vedeni dokumentace o projektech tak, aby predstavovalo
dostatec¢nou pomticku pro audit se zaméfenim na finan¢ni toky ve smyslu ¢lanku 7 nafizeni
Komise (ES) ¢. 438/2001, kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢.
1260/1999, pokud jde o fidici a kontrolni systémy pro pomoc poskytovanou ze strukturdlnich
fondd.

Kone¢ni piijemci musi zajistit neustdlou dostupnost dokladi o projektech pro tucely
inspekce provadéné opravnénymi osobami; ddle musi umoznit inspekcim vstup do objekti a
na pozemky souvisejici s projektem a jeho realizaci.

- JAK ZADAT O PROPLACENI VYDA JU PROJEKTU

s s N2z

Informace nezbytné k podani zZadosti o proplaceni projektovych vydajd, véetné poZadovanych
pfiloh k Zadosti, jsou pro ucely konecného pfijemce zvefejnény v manudlu “Jak Zddat o
proplaceni vydaji projektu”. Manudl je v aktualizované verzi pfistupny v elektronickém
prostfedi Benefillu (http:/zadosti.sfzp.cz) po prihlaSeni se pod pfisluSnym heslem v sekci

Manudly (http://zadosti.sfzp.cz/manualy/index.jsp).
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